
de los siguientes departamentos y oficinas:

I. Departamento de Adquisiciones;
II. Departamento de Servicios Generales:
a) Oficina de Mantenimiento, y

V. Departamento de Transporte.

Del Departamento de Adquisiciones

I. Elaborar, y presentar al Subdirector, el Programa Anual de Adquisiciones y establecer el
Calendario de Licitaciones de cada ejercicio presupuestal con base en el Proyecto Anual de

Ley de Adquisiciones, Arrendamiento, Administraci
de Veracruz de Ignacio de la Llave;

de los proveedores activos en el ejercicio, a fin de verificar su
cumplimiento considerando los criterios de servicio, disponibilidad, precio, calidad y tiempo de
entrega;

IV.    Elaborar la solicitud de recursos pr

V.   Elaborar el proyecto de convocatoria de lic

VI.   Organizar y realizar las adquisiciones con base en el Programa Anual de Adquisiciones
Autorizado, verificando y vigilando en todo tiempo el cumplimiento de la normatividad aplicable;

simplificadas en todas sus etapas, con apego a las disposiciones legales aplicables;



IX.   Implementar mecanismos de seguimient

mismos;

los informes que requieran las autoridades competentes referentes a las adquisiciones y

contrataciones, procesos licitatorios y adjudicaciones que lleva a cabo el Departamento  de
Adquisiciones el tiempo estipulado en las leyes aplicables, y

nes normativas aplicables o la superioridad

Del Departamento de Servicios Generales

II. Elaborar, y proponer al Subdirector para apr

idades de compra de bienes e insumos necesarios para la

aplicables;

IV. Informar mensualmente al Subdirector del avance en materia de servicios generales de
acuerdo al Proyecto Anual de Indicadores
realizadas;

VI. Realizar visitas, cada cuatro meses, a los distintos inmuebles donde opera cada unidad

los trabajos de mantenimiento correctivo y prev

lo permita;

VII. Coordinar y supervisar el servicio de fotocopiado, recabando mensualmente los reportes

nes normativas aplicables o la superioridad


